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Toplam Sayfa Bir(1)

Sıra 

No
Faaliyet İş Akışı

Sürece Dahil Olan               

İç / Dış Birimler

1
Öğretim elemanlarından açılacak derslere ilişkin 

görüş ve önerilerin alınması.

2

OBS'de (Öğrenci Bilgi Sistemi) derslerin açılması, 

tüm Fakülte, Yüksek Okul ve Meslek 

Yüksekokulların bölüm öğrencileri için alacakları 

ilgili derslere erişim hakkı verilmesi.

3
Açılan derslere, gerekli hallerde şubelendirme 

yaparak, öğretim elemanı ataması yapılması.

4

Açılan derslere ait görevli öğretim elemanı bilgileri 

ve haftalık ders programlarının, Yönetime ve tüm 

Fakülte, Yüksek Okul ve Meslek Yüksekokullarına 

bildirilmesi.

Bölüm Sekreterliği

5

Öğretim Elemanlarının bildirdiği derslerde 

uygulanacak sınavların türü ve geçme notuna katkı 

oranlarının yönetime bildirilmesi.

Bölüm Sekreterliği

6

İkinci öğretim ders ve sınav ücretlerinin 

hesaplamasının yapılarak Strateji Daire Başkanlığına 

gönderilmesi.

Bölüm Sekreterliği

7

Ara sınav programı ve takviminin belirlenerek ilgili 

yerlere duyurulması, Ders Yönetim Sistemi (DYS) 

üzerinde sınava yönelik hazırlıkların yapılması, 

OBS'de sınavların oluşturulması.

Bölüm Sekreterliği

8

Ara sınav mazeret başvurusu kabul edilen öğrenci 

bilgilerinin Öğretim Elemanları ile paylaşılması, 

DYS üzerinde gerekli düzenlemelerin yapılması, 

OBS de sınav tanımlanması ve ilgili öğrencilerin 

eklenmesi.

9

Yarıyıl Sonu sınav programı ve takviminin 

belirlenerek ilgili yerlere duyurulması, Ders Yönetim 

Sistemi (DYS) üzerinde sınava yönelik hazırlıkların 

yapılması, OBS'de sınavların oluşturulması.

Bölüm Sekreterliği

10 Bütünleme sınavlarının OBS'de oluşturulması
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